Camara Municipal de Lajedo

- €asa Yereador José Pital dos Santos -

INSTRUGAO NORMATIVA N 01/2024

Dispoe sobre o acesso a informagao e a
aplicagdo da Lei Federal n2 12.527, de 18
de novembro de 2011, no ambito da
Camara Municipal de Vereadores de

Lajedo, e da outras providéncias.

0 Senhor FLAVIANO ASSIS DE ANDRADE, Presidente da Camara Municipal de
Vereadores de Lajedo, no uso das suas atribuigoes legais, e considerando o
disposto na Lei Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011, que regula o
acesso a informacdes previsto no art. 52, XXXIil; art. 37, § 3¢, Il e art. 216, § 22,
todos da Constituigdo Federal, RESOLVE:
CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A presente Instrucdo Normativa estabelece regras gerais acerca do acesso a
informacdes de que trata a Lei Federal n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, no ambito
desta Camara de Vereadores.

Art. 22 Os procedimentos previstos nesta Instrugdo Normativa devem ser executados em
conformidade com os principios da Administragdo Publica e com as seguintes diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excegao;

Il - divulgacdo de informagdes de interesse publico, independentemente de solicitagoes;

Rua Bardo Cazuza, S/N - Telefax: (87) 3773-1213 /1912 / CNPJ: 11.240.512/0001-41 / E-mail: cmiajedo@yahoo.com.br / CEP: 55.385-000




> = Camara Municipal de Lajedo

- Casa Yereavor José Yital bos Santos -

Il = utilizagdo de meios de comunicacdo viabilizados pela tecnologia da informagao;
IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na Administracdo Publica.

V —desenvolvimento do controle social da administracdo publica.

Art. 32 O Poder Legislativo Municipal proativamente disponibilizara informacoes
independentemente de solicitagdes, devendo para tanto:

| = manter atualizado o sitio oficial da Camara Municipal, de maneira a permitir o acesso de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensdo, a informaces
sobre:

a) estrutura organizacional, legislagdo pertinente, cargos e seus ocupantes, horarios de
atendimento ao publico;

b) registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros:

c) registros de despesas;

d) informacGes ou noticias atualizadas relacionadas a programas, agdes, obras e projetos do

Legislativo Municipal;

e) informagdes concernentes a procedimentos licitatorios, inclusive os respectivos editais e
resultados, bem como a todos os contratos celebrados;

f) telefone e correio eletrénico do Servigo de Informagdes ao Cidaddo — SIC, bem como da
QOuvidoria da Camara Municipal,

Il - elaborar e revisar os roteiros de atendimento com respostas padronizadas e o rol de

“Perguntas Frequentes”.

Art. 42 E dever da Camara de Vereadores garantir o direito de acesso a informacao, realizado
mediante procedimentos objetivos e dageis, de forma clara e em linguagem de facil

compreensao.

Art. 52 O acesso as informacfes publicas produzidas pela Camara de Vereadores sera

viabilizado mediante:

| — divulgacdo na rede mundial de computadores, para acesso publico, de informacdes de

interesse coletivo ou geral;
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Il —atendimento de pedido de acesso a informacdes;
Il = outras formas de divulgagdo indicadas em ato do Presidente do Poder Legislativo.

§ 12 A garantia de acesso de que trata esta norma abrange as informacdes publicas acerca de
atos, fatos, documentos ou informacdes que sejam proprios das competéncias do Legislativo
Municipal, excetuando-se as de natureza pessoal, ou, ainda, as sigilosas, nos termos da Lei e da
Constitui¢do Federal.

Art. 62. Nao serdo atendidos pedidos:
| - genericos;

Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de dados e
informacdes, ou servigo de produgdo ou tratamento de dados que ndo seja de competéncia da
Camara;

Ill - de acesso a informacgdo restrita.

CAPITULO Il
DO SERVIGO DE INFORMAGAO AO CIDADAO

Art. 72 Fica instituido, no ambito do Poder Legislativo, o Servigo de Informacdo ao Cidadio -
SIC, para assegurar o acesso as informacgdes publicas.

Art. 82 Ao Servico de Informacao ao Cidaddo compete a ouvidoria:

| - atender e orientar o publico quanto ao acesso as informacdes;

Il - informar sobre a tramitagao dos pedidos de informacdo;

Il - protocolizar documentos e requerimentos de acesso as informacdes;
IV - triar os pedidos de acesso as informagdes;

V - dar andamento a demanda dos pedidos de informagdo.
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CAPITULO Il

DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMACAQ

Art. 92 Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informacgdes a Cadmara de
Vereadores.

§ 12 O pedido de que trata o caput deve observar os seguintes requisitos:
I - ser dirigido a Ouvidoria ou ao Servico de Informagdo ao Cidaddo;

Il - conter a identificacdo do requerente, seus dados para contato, especialmente o enderego
de correio eletrénico, bem como a especificagdo da informacio requerida e,

Il - ser efetuado preferencialmente por meio do preenchimento de formulario eletrénico
disponibilizado pela Cdmara Municipal.

§ 22 O formuldrio padronizado do SIC encontra-se no sitio oficial da Camara Municipal de
Lajedo https://www.lajedo.pe.leg.br/ com link préprio SIC a esquerda da pagina ou link
OUVIDORIA a esquerda da pagina para preenchimento e soletracdo do pedido de informacgdo
ou qualquer outra manifestacdo.

§ 32 O enderego de correio eletrénico indicado na forma do inciso |l do § 12 deste artigo sera
considerado como meio oficial de comunicagdo entre a Cimara de Vereadores e o requerente,
ressalvada a possibilidade de utilizacdo de outres meios inequivocos de cientificagdo.

Art. 10 O prazo para resposta ao pedido de informagdo sera de, no maximo, 20 (vinte) dias,
admitida prorrogacdo por 10 (dez) dias, nos termos da Lei Federal n®. 12.527/2011.

Art. 11 Sempre que o interessado procurar uma informacdo que o SIC ou a OUVIDORIA do
legislativo ndo possuir competéncia para fornecer, estas deverdo orienta-lo sobre a qual 6rgio
podera recorrer;

CAPITULO IV

DAS DISPOSICOES FINAIS
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Art. 12 Qualquer omissdo ou duvida gerada por esta Norma devera ser discutida com o
Presidente do Legislativo Municipal juntamente com o luridico.

Art. 13 Esta Instrugao Normativa entrarda em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as
disposi¢des em contrario.

GABINETE DA PRESIDENCIA DA CAMARA MUNICIPAL DE LAJEDO, 08 DE MAIO DE 2024.

FLAVIANO ASSIS DE psginado de forma digital
ANDRADE:0258535 por FLAVIANO ASSIS DE
5470 ANDRADE:02585355470

FLAVIANO ASSIS DE ANDRADE

PRESIDENTE

Rua Baréo Cazuza, S/N - Telefax: (87) 3773-1213/1912/ CNPJ: 11.240.512/0001-41 / E-mail: cmiajedo@yahoo.com.br / CEP: 55.385-000




